My IT-Brain
Funktionspostfach einbinden

Seite 3 von 3

Funktionspostfach einbinden

Windows

Funktionspostfach in Outlook hinzufugen (manuell)

1. Outlook 6ffnen
1. Datei -» Kontoeinstellungen -» Kontoeinstellungen auswahlen.
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2. Konto bearbeiten
1. Das Haupt-Exchange-Konto markieren und auf Andern klicken.
3. Zusatzliche Postfacher hinzufigen
1. Weitere Einstellungen - Erweitert anklicken.

2. Auf Hinzufiigen klicken und die E-Mail-Adresse des Funktionspostfachs eingeben.

3. Mit OK bestatigen.
4. Outlook neu starten
1. Nach dem Neustart sollte das Postfach in der linken Leiste erscheinen.
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Alle anzeigen Q

In dem neu
gedffnetem
Fenster unter "+"
(1) und dann
"Freigegebenes
Postfach 6ffnen"
(2) auswahlen

Speicherplatz freigeben

o) = v

Konto hinzufiigen... 2

Freigegebenes Postfach 6ffnen...

In dem neuen
Fenster sollte das
Funktionspostfach
im Feld (1)
gesucht werden.
Daraufhin das
korrekte
Funktionspostfach,
welches gefunden
wurde, auswahlen

(2). Mit
"Hinzuflugen" (3)
hinzuflgen
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